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资金借贷管理系统

使用说明书
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随着金融体制的改革借贷业务的兴起，为了便于借贷管理更加规范，方便，快捷，高效。我司推出了新款“资金借贷管理系统”软件。
主要功能：

借出管理（包括客户登记、借出登记、收款操作、收款提醒等）；借入管理（包括借入登记、还款操作、还款提醒等），借出各类报表统计、借入各类报表统计、利润统计等；收支管理（包括实收实付款，资金转账及资金分析功能）；系统维护（包括操作员及授权、系统设置、数据备份、数据恢复、清除数据、修改密码）。
首次使用流程：

1、基础信息录入：【基本设置】设置资金账户、部门信息、客户信息、收入项目、支出项目、业务员。

2、单据录入：借出管理-借出登记、借入管理-借入登记、收支管理-收款录入/付款录入。

3、查看报表：借出管理、借入管理、收支管理中的各类统计报表。

基本操作按钮说明

【新增】：增加一行记录

【删除】：删除当前记录。在基础信息中如果此笔记录已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称

【修改】：将数据状态改为可以修改。  【保存】：保存当前修改
【查询】：查询出所要的数据，可设置日期或相关条件检索数据

【打印】：打当前报表或单据

【导出EXCEL】:保存当前数据为EXCEL格式文件

【增同级】：用于树型窗口，增加选中项目相同层次的数据（在“基本设置”中）

【增下级】：用于树型窗口，增加选中项目的子项目（在“基本设置”中）

【退出】：退出当前功能模块
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基本设置
基本设置分为以下几个模块：资金账户、部门信息、客户信息、收入项目、支出项目、经手人
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【资金账户】

把【资金账户】的信息设置好，录入单据的时候，直接下拉选择，简单、方便、快速。
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【资金编码】系统自动生成，不可更改。

【资金名称】资金账户的名称，可以用银行名+支行名，或银行名+户名+账户尾号……等。

【助记码】  系统自动生成，为每个汉字的首字母，可自行更改。

【期初金额】使用软件前账户内的金额。

【新增】增加新的资金账户。

【删除】删除当前资金账户。

【修改】将当前资金账户变成可修改状态，点击具体项目，直接修改。

【保存】保存修改。

【退出】退出资金账户模块。

【部门信息】

[image: image6.png]& BABR 4R

RN 2-2-3-3





【增同级】：增加选中项目相同级次的数据，如：01业务部、02采购部…为同级，0101业务一部、0102业务二部为同级。

【增下级】：增加选中项目的下一级项目，如：0101、0102为01的下级。

【删除】：删除当前记录。如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】：将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据。

【保存】：保存当前修改。

【退出】：退出“部门信息”模块。

【客户信息】

见P10“客户登记“
【收入项目】
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【新增】增加收入项目的信息填写。

【删除】删除当前项目信息，如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据，保存。

【保存】保存当前修改。

【收入类别】点击进入“收入类别”模块。

其中，利息收入这项为系统预设，不可更改和删除。双击 类别、收入项目名称、可按该列排序。助记码为名称汉字的首字母，由系统自动生成，可自由更改。

收入类别:
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【增同级】：增加选中项目相同级次的数据，如：01资金管理、02借贷管理…为同级，0101资金管理单机版、0102资金管理网络版为同级。

【增下级】：增加选中项目的下一级项目，如：0101、0102为01的下级。

【删除】：删除当前记录。如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】：将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据。

【保存】：保存当前修改。

【退出】：退出“收入类别”模块。
【支出项目】
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【新增】增加支出项目的信息填写。

【删除】删除当前项目信息，如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据，保存。

【保存】保存当前修改。

【支出类别】点击进入“支出类别”模块。点左边的具体类别，右边即可显示该类别下所有的收入项目明细。
其中，利息收入这项为系统预设，不可更改和删除。双击类别、支出项目名称，可按该列排序。助记码为名称汉字的首字母，由系统自动生成，可自由更改。

支出类别:
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【增同级】：增加选中项目相同级次的数据，如：01包装材料费、02快递费用…为同级，0301办公用品费、0302出差报销费为同级。

【增下级】：增加选中项目的下一级项目，如：0301、0302为03的下级。

【删除】：删除当前记录。如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】：将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据。

【保存】：保存当前修改。

【退出】：退出“支出类别”模块。
【经手人】也指业务员
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【新增】新增一位经手人。

【删除】删除所选经手人。

【修改】将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据。

【保存】保存当前修改。

【退出】退出“经手人”模块。
客户登记
贷款客户来借款，在【借出管理】-【客户登记】里，登记客户的身份证、担保人等信息。
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功能按键说明：

【客户分类】对贷款客户的分类。可根据按客户所属地区、抵押物品、借款额度范围等来分类。

【新增】新增一个客户信息

【删除】删除一个客户信息

【修改】将数据状态改为可以修改。先点【修改】，然后点击要修改的数据，直接输入新数据。
【保存】保存当前信息。

【模糊查询】可输入客户名称中的某一个或几个字、助记码进行查询。（助记码默认为客户名称的首字母，可自行更改，在后续各类查询中可以用到）

【导出excel】将客户信息全部导出excel。

【借出登记】弹出“借出款单“，对选中的客户做“借出款单“。

【关系】右上角的“关系“模块，在【系统维护】-【系统设置】中勾选显示出来。
【客户分类】
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【增同级】：增加选中项目相同级次的数据，如：01大客户、02小客户…为同级。

【增下级】：增加选中项目的下一级项目，如：0101、0102为01的下级。

【删除】：删除当前记录。如果已在记账中使用，将不允许删除，但可以改名称。

【修改】：将数据状态改为可以修改，点击要修改的数据，直接输入新数据。

【保存】：保存当前修改。         【退出】：退出“客户分类”模块。
借出登记

借出---也叫放贷、拆借，是指将资金借出给贷款客户。客户来借款，先进行【客户登记】，登记身份证和担保人等相关信息。然后做【借出登记】，登记客户借款金额、利率、借/还款时间，以及收款计划（后续如何收款）。后续客户还款，点【收款操作】，根据收款计划来收款。
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软件可以按年利率、月利率、日利率以及期利率来计算金额和日期，收款方式有以下几种【一次性后付息】、【一次性先付息】、【分期付息-先息】、【分期付息-后息】、【等额本金】、【等额本息】、【先息等额本金】、【等额等息】、【自定义】。还可以设定逾期利率，当还款超期时，按逾期利息收取一定的费用。
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【一次性后付息】最后的还款日，一次性将本金及利息一起收完。
【一次性先付息】借款当天收利息，最后的还款日收本金。
【分期付息-先息】每月（每个约定期间）第一天收利息，最后的还款日收本金。

【分期付息-后息】每月（每个约定期间）最后一天收利息，最后的还款日收本金。

【等额本金】与银行同类型贷款一致，每期本金一样，利息逐减。
【等额本息】与银行同类型贷款一致，每期本金+利息的和相同。
【先息等额本金】借款当天收利息，本金平均每期还款金额相同。

【等额等息】等本等息，每期的利息和本金相同。

【自定义】按约定自然天数、约定利率、先息或先息来收款。录活性高

（注：约定期间可以自行在软件中设置，7天、10天、15天、一个季度等）

【借出款单】

功能按键说明：

【新增】新增一张借出款单据。

【删除】删除当前单据，若当前单据已收款，则要在【收款操作】中把已收款全部删除，才能删除单据。

【保存】保存当前单据内容。

【单据查询】查询借出款单。

【合同】此功能为二次开发项目，需另外收费定制。
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【操作方法】

1、 点击【新增】

2、 分别选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率（选填）、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。

3、 如果逾期要收逾期计息，则应设定逾期利率。

4、 点【保存】，保存当前单据信息。

5、 点中间对应的收款计划，设置计划。

6、 点【保存】，保存单据和计划信息。

操作说明：

【还款日期】点击[image: image18.bmp]可以快速选择几个月或几年。

【借款人】即往来单位里的单位或个人，有点击下拉选择、双击弹窗选择、助记码录入三种方式。

【利  率】可以按年、按月、按日、按期四种不同的方式算利息。

【资金账户】本公司的资金账户。

【逾期利率】软件默认为0，设定数值，逾期回款自动生成金额。

收款计划
收款计划，是跟客户约定的后续如何收回本金和利息。做后计划后，软件按计划来生成收款提醒报表（收款逾期提醒）。客户还款时，也按些计划来收款。若实际收款跟计划不一致，需要先修改计划，再收款（参见借贷管理软件---提前还款（修改计划））。
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【一次性后付息】最后的还款日，一次性将本金及利息一起收完。
【一次性先付息】借款当天收利息，最后的还款日收本金。
【分期付息-先息】每月（每个约定期间）第一天收利息，最后的还款日收本金。

【分期付息-后息】每月（每个约定期间）最后一天收利息，最后的还款日收本金。

【等额本金】与银行同类型贷款一致，每期本金一样，利息逐减。
【等额本息】与银行同类型贷款一致，每期本金+利息的和相同。
【先息等额本金】借款当天收全部利息，本金平均每期还款金额相同。

【等额等息】等本等息，每期的利息和本金相同。

【自定义】按约定自然天数、约定利率、先息或先息来收款。录活性高

（注：约定期间可以自行在软件中设置，7天、10天、15天、一个季度等）
【一次性后付息】
最后的还款日，一次性将本金及利息一起收完。总共一期。
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操作方法：
7、 选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。
8、 点【保存】。

9、 点【一次性后付息】。

10、 点【保存】，保存单据和计划信息。

【一次性先付息】
借款当天收利息，最后的还款日收本金。总共两期。（实际借款当天给客户的金额是本金减去利息）
[image: image21.png]e #2:  1C201709060004

BRgk: O EFEB: 006

BEAR: EBR

f

tE: [FAT5-00-00 B ETEEEETY =
HIFE: 2017-09-06
A % [FA = 3008 ; =a00a00]
HIHE: BRFH L 0.0 ERRE BR A 50000. 00
. [P D] gFAR: [EER = ERRE
EEd E

ERIHBA:

= wniE) (Sifiess|sne-re) [ Fese | swee | (resess] sEEe | smx
s HMRRES  mkF: ke FEAW  KERS #E
18 2015-08-01 0.00 4500. 00 4500.00  FIT
28 2015-12-01 50000. 00 0.00 50000.00 5T
#om 50000. 00 4500. 00 54500. 00 AEA#H: 54500. 00

s (B | (mesAnE | [uSteca ] | fEomsEe





操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。
2、点【保存】。

3、点【一次性先付息】。

4、点【保存】，保存单据和计划信息。

【分期付息-先息】
每期（每月或自定义天数）第一天收利息，最后的还款日收本金。如果自定义天数，利率中选择“按期”，按每期的利率算利息。
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操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【分期付息-先息】，弹出窗口设置计划条件。
4、起始日期：软件自动读取；间隔类型/间隔时间：每期间隔时间是多久；期数：收几次利息，输入几。例：每7天一期，一共借4星期，则期数为4，间隔类型为日，间隔时间为7。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。

【分期付息-后息】
每期（每月或自定义天数）最后一天收利息，最后的还款日收本金。如果自定义天数，利率中选择“按期”，按每期的利率算利息。
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操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【分期付息-后息】，弹出窗口设置计划条件。
4、起始日期：软件自动读取；间隔类型/间隔时间：每期间隔时间是多久；期数：收几次利息，输入几。例：每7天一期，一共借4星期，则期数为4，间隔类型为日，间隔时间为7。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。

【等额本金】
与银行同类型贷款一致，每期本金一样，利息逐减。此计划默认每期间隔为一个自然月。
[image: image24.png]e ®E:  JC201709060004

wrsk: T0 BPUEB: 006
B POT-09-01 1 mmem T - BEAR: BER
JERE BEB#: 2017-09-00

= [BER B 3.00% (eS8 50000, 0

HIHE: BRFH L 0.0 FERE BR A 60000. 00

Rew: [FERT D] gFAR: [EER = WRRE

G -

i

ERIHBA: QramaaE

SHEAMRE
—ritrtE] —xusts] (sune-se)suners) ((swes ) sme
e B ERERES: POI5/5/1

s HMRRES  mkF: ke FEAW  KERS
18 2015-10-01 10000. 00 1800. 00 11800.00 T
2 8 2015-11-01 10000. 00 1500. 00 11500.00  FiT
38 2015-12-01 10000. 00 1200. 00 1120000 T
4 8 2016-01-01 10000. 00 900. 00 10800.00  FiT
5 8 2016-02-01 10000. 00 600. 00 10600.00  FiT
6 # 2016-03-01 10000. 00 300. 00 10300.00  FiT

#6M 60000. 00 6300. 00 66300. 00 AEA#H: 66300.00

s (B | (mesAnE | [uSteca ] | fEomsEe





操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【等额本金】，弹出窗口设置计划条件。
4、首次还款日期：软件自动读取；期数：软件自动读取，也可自行更改。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。

【等额本息】
与银行同类型贷款一致，每期本金+利息的和相同。此计划默认每期间隔为一个自然月。
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操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【等额本息】，弹出窗口设置计划条件。
4、首次还款日期：软件自动读取；期数：软件自动读取，也可自行更改。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。
【先息等额本金】
借款当天收全部利息，本金平均每期还款金额相同。[image: image26.png]#5:  JC201709060004
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操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【先息等额本金】，弹出窗口设置计划条件。
4、起始日期：软件自动读取；间隔类型/间隔时间：每期间隔时间是多久；期数：本金分几次还，输入几。例：借款4周，每周还一期，则期数为4，间隔类型为日，间隔时间为7。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。
【等额等息】
即等本等息，每期的利息和本金相同。此计划默认每期间隔为一个自然月。
[image: image27.png]e #2:  1C201709060004

wrak: TO B PURB: 006
B POT-09-01 T wmeEm: PO - BEAR: BER

HIFE: 2017-09-06
Hoo=[FR - S0 pmes: ET
HIHE: BRFH L 0.0 FERE BR A 60000. 00
Rew: [FERT T &FAR: [EER = WS
AT . 57 G
ERHE:
ERHE:

e —xiste] (sunexs)sanses] | sEss | swes | \ﬁ%mﬁ BEx |

WE HUREES  kEE BHHE FEEH ki | TR
18 2015-10-01 10000. 00 1800. 00 1180000 5 HERARE
2 8 2015-11-01 10000. 00 1800. 00 . T ¥
HBI000 | ppsmmang: [orTs/o/t

38 2015-12-01 10000. 00 1800. 00 11800.00 T

4 8 2016-01-01 10000. 00 1800. 00 11800.00 T

5 8 2016-02-01 10000. 00 1800. 00 11800.00 T

6 # 2016-03-01 10000. 00 1800. 00 11800.00 T

#6M 60000. 00 10800. 00 70800. 00 AEA&#: 70800. 00

s (B | (mesAnE | [uSteca ] | fEomsEe





操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【等额等息】，弹出窗口设置计划条件。
4、首次还款日期：软件自动读取；期数：软件自动读取，也可自行更改。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。
【自定义】
自定义每期间隔时间和每期利率。灵活性高，可按7天、10天、15天、20天、30天、90天、180天等方式收款。有先息和后息的付款方式 ，属于分期付息最后还本的方式。
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操作方法：
1、选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。点【保存】。

3、点【自定义】，弹出窗口设置计划条件。
4、起始日期/终止日期：软件自动读取；间隔时间：每期间隔时间是多久；期数：利息分几次还，输入几。例：借款30天，每10天还一期，每10天利率为1%，则期数为3，利率为1%。

5、点【确定】，软件根据利率和本金自动计算出来。然后点【保存】，保存单据和计划信息。
收款操作
贷款客户来还款，在【借出管理】-【收款操作】里，把客户的单据查询出来进行收款。
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功能按键说明：

【单据查询】：查询要收款的客户单据。

【收款】点击按收款计划进行收款。

【标为呆账】客户不能还款，无法追回款项，标记为呆账。若后续可以还款，可解除呆账。按原计划或修改计划，继续收款。

【结单】单据已结清，点击结单。若要修改，点【反结单】，然后进行修改。

【客户提前还款】客户提前还清所有本金。

【增加收款】输入跟借出款有关的收款，如 服务费、押金、违约金等。

【增加付款】输入跟借出款有关的付款，如 中介费、退押金等。

【单据查询】

可按图中各个条件查询。不选择任何条件，直接点查询，显示所有单据。
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【借款人员】可模糊查询，输入部分名字，按回车显示模糊查询结果， 双击具体名称可选择。
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【增加收款】、【增加付款】
可录入跟借出款单有关的服务费、押金、中介费等费用。已录的数据，双击弹出窗口，可以删除
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【客户提前还款】

客户提前还清所有本金。若产生利息，软件自动计算，也可自行更改利息金额。本金金额不可更改。
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收款逾期提醒
【收款逾期提醒】
可查询客户逾期或指定日期的应收本金或利息的情况。
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【已过期】到今天为止已过期的期数，若同一张单据有多期，会一起显示。
【所有未完成的单】所有未收完的单据的所有未收的期数都会显示。

【在  天内到期】在指定天数内到期的所有期数。可查询三位数以内的日期。

【自定义日期】选择后，点查询，在弹出的日期窗口中，选择要查询的日期段，确定后出结果。此处的查询日期是指每期的收款日期。

【客户信息】按客户名查询，双击栏位，可弹出窗口进行模糊查询。

【客户分类】按客户分类查询整个类别的客户逾期情况 。

【客户账款跟踪记录】针对每张借出单据，记录催款情况及其它相关信息。帮助及时了解客户回款情况 。
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【标识】标记是借出单据。

【借款方】即借款客户。

【收款日期】期数的收款日期。
【距收款日】指未到收款日期，还差多少天才到收款日期。

【过期天数】指过期了多少天。

【借款金额】借款本金。

【余额】剩余本金。

【本期金额】该期的本金。

【本期利息】该期的利息。

【合计金额】该期的本金+利息。

【借款单号】该期对应的借出款单号。

【经手人】该单据的经手人。

【联系人】该单据的客户联系人。

【电话】该客户的联系电话。

【借款日期】该单据的本金借款日期。

【借款单备注1】借出款单中的“借款说明”第一行。

【借款单备注2】借出款单中的“借款说明”第二行。

【客户账款跟踪记录】

点击左边的借款单号，点【增加】填写跟踪记录。可删除记录。双击某条记录，可修改。

【增加】增加一行跟踪记录。

【删除】删除一行跟踪记录。
借出客户单据汇总
【借出客户单据汇总】此表能总括借出款单的各类信息，非常实用。
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可查询贷款客户所有单据，包括已结单和未结单。可按借出日期的【起止日期】【客户分类】【客户名称】及【责任人】查询。含利息统计、其它相关收支（服务费、中介费、押金、退押金、中介费等）、利润统计。双击【借款单号】可弹出对应的【借出款单】查看详情。双击【客户名称】栏位，可弹出窗口进行模糊查询。
[image: image39.png]faes 2 0
B SES=E
BPEH [Eie)
400000.00 0.00
S0000.00 0.00

450000.00 0.00

#: MEERLSTERE




[image: image40.png]2D EHEASECES A 2017-09-01 3 2017-09-21

[E=SECR =)

i)

H1E0

SifExcel

B
STOABRR *: MEHRPSTERR

itnE: PorT-03-01 Es A

#iLE PoTT0-20 BREH

DR DRGNS RAR SH DR A Rl HeEn AR
12000.00 000100000 13 1 1z 100.00  500.00144600. 00
1500.00 o Tmo T 1 6 w00 00.009600.00

13500.00 0.00 39500.00 2000.00  500.00 154200. 00

HBAH HE FAERA FARE R BRED EREE
#A  3.00% FE
#A 300

o7s5-G315200

o7s5-G315200




【结清】方框内红色勾选了，表示已结清。

【借出日期】本金借出日期。

【收款日期】最后一期本金收回日期。

【借出金额】借出本金。

【已收金额】已收回本金。

【余额】剩余本金。

【合计利息】该借出款单的收款计划中的利息总和。

【已收利息】到查询截止日期已收的利息总和。

【已收逾期利息】到查询截止日期已收的逾期利息总和。

【应收利息】还欠利息总和。

【总期数】该借出款单的收款计划中的总期数。

【已收期数】已收款期数。

【剩余期数】剩余未收期数。

【其它收入】该借出款单收款操作的右下角的其它收入，包括服务费、押金等。

【其它支出】该借出款单收款操作的右下角的其它支出，包括中介费、退押金等。

【利润】合计利息+其它收入-其它支出。

【利息类型】该借出款单中的利率类型，包括按年、按月、按日、按期。

【利率】具体利率数值。

【抵押说明】该借出款单中所填的抵押说明。

【借款备注1】该借出款单中所填的借款说明第一行。

【借款备注2】该借出款单中所填的借款说明第二行。
借入登记
借入---也叫融资，是指股东将资金注入注入资金池进行投资。股东信息同样记录在【客户登记】，登记身份证和担保人等相关信息。然后做【借入管理】，登记股东投资金额、利率、还款时间，以及还款计划（后续如何还款）。后续还款给股东，点【还款】，根据还款计划来还款。
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软件可以按年利率、月利率、日利率以及期利率来计算金额和日期，还款方式有以下几种【一次性后付息】、【一次性先付息】、【分期付息-先息】、【分期付息-后息】、【等额本金】、【等额本息】、【先息等额本金】、【等额等息】、【自定义】。还可以设定逾期利率，当还款超期时，按逾期利息收取一定的费用。
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【一次性后付息】最后的还款日，一次性将本金及利息一起还完。
【一次性先付息】借款当天付利息，最后的还款日还本金。
【分期付息-先息】每月（每个约定期间）第一天付利息，最后的还款日还本金。

【分期付息-后息】每月（每个约定期间）最后一天付利息，最后的还款日还本金。

【等额本金】与银行同类型贷款一致，每期本金一样，利息逐减。
【等额本息】与银行同类型贷款一致，每期本金+利息的和相同。
【先息等额本金】借款当天付利息，本金平均每期还款金额相同。

【等额等息】等本等息，每期的利息和本金相同。

【自定义】按约定自然天数、约定利率、先息或先息来还款。录活性高

（注：约定期间可以自行在软件中设置，7天、10天、15天、一个季度等）

【借入款单】

功能按键说明：

【新增】新增一张借入款单据。

【删除】删除当前单据，若当前单据已还款，则要在【还款】中把已还款全部删除，才能删除单据。

【保存】保存当前单据内容。

【单据查询】查询借入款单。

【合同】此功能为二次开发项目，需另外收费定制。
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【操作方法】

11、 点击【新增】

12、 分别选择或输入客户名称、借款日期、还款日期、利率、借款金额、逾期利率（选填）、资金账户、经手人、部门信息及抵押说明、借款说明。

13、 如果逾期要收逾期计息，则应设定逾期利率。

14、 点【保存】，保存当前单据信息。

15、 点中间对应的收款计划，设置计划。

16、 点【保存】，保存单据和计划信息。

操作说明：

【还款日期】点击[image: image44.bmp]可以快速选择几个月或几年。

【客户名称】即往来单位里的单位或个人，有点击下拉选择、双击弹窗选择、助记码录入三种方式。

【利  率】可以按年、按月、按日、按期四种不同的方式算利息。

【资金账户】本公司的资金账户。

【逾期利率】软件默认为0，设定数值，逾期回款自动生成金额。

还款操作
贷款客户来还款，在【借入管理】-【还款】里，把股东的单据查询出来进行还款。
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功能按键说明：

【单据查询】：查询股东要还款的单据。

【还款】点击按还款计划进行还款。
【结单】单据已结清，点击结单。若要修改，点【反结单】，然后进行修改。

【提前还款】股东提前收回所有本金。

【增加收款】输入跟借入款有关的收款，如 管理费等。

【增加付款】输入跟借入款有关的付款。

【单据查询】

可按图中各个条件查询。不选择任何条件，直接点查询，显示所有单据。
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【借款人员】可模糊查询，输入部分名字，按回车显示模糊查询结果， 双击具体名称可选择。
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【增加收款】、【增加付款】
可录入跟借入款单有关的管理费等费用。已录的数据，双击弹出窗口，可以删除
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【提前还款】

客户提前还清所有本金。若产生利息，软件自动计算，也可自行更改利息金额。本金金额不可更改。
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收支管理
【收款录入】【付款录入】
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录入公司一些除了借贷业务的其它收支情况，比如，行政支出、员工工资、设备的购买等。与借贷业务独立，押金/服务费/中介费等与借贷相关的，都不是在这里录入。
操作员及操作员授权
大熊家系列软件，不管是单机版还是网络版，可以设置多个操作人员，并分别设置每个操作员的使用权限，放心让下属员工操作。
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【操作员】
操作员是指可以使用软件的人员，软件可以设置最多999个操作员。
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功能按键说明：

【新增】增加新的操作员。

【删除】删除当前操作员信息。

【修改】将当前操作员信息变成可修改状态，点击具体项目，直接修改。

【保存】保存修改。

【退出】退出“操作员”模块。
【操作员授权】
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点击其中一个操作员，即可设置其使用软件中各功能的权限。新增加的操作员，软件默认已启用全部功能。如要开通哪个功能，只需勾选其前面的方框，并在后面对应功能方框上勾选。禁用某个功能也一样，只是将方框中的勾选，点击一下去除。如果是全部功能都开通的话，直接点击【全部启用】。例如：

1、 开通张三的全部功能，除了系统维护的功能，则需如下操作：

1、 左侧的【用户名称】处点击【张三】；

2、 右侧上部点【全部启用】；

3、 点击去除【系统维护】前【操作员】、【操作员授权】、【数据备份】、【数据恢复】等方框内的勾选。

二、开通李四的业务收支中的全部功能，其余功能都禁用，则需如下操作：

1、 左侧【用户名称】处点击【李四】；

2、 右侧上部点【全部禁用】；

3、 勾选业务收支中的【收款操作】、【付款操作】、【账户转账】，并在这三项对应的【新增】、【删除】、【修改】、【查询】、【打印】、【导出excel】方框内点击勾选。

系统设置

在【系统维护】下的【系统设置】可将软件操作中的一些设置进行修改调整，以方便软件操作，或达到某些功能。
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【借入允许每期多次还款】
借入款单还款时，每期可以分多次还款，即，允许一期先还一部分，后续再还另一部分，勾选后，借入款单中的【还款】操作去掉【本期已还完】的勾选。
【借出允许每期多次收款】
借出款单收款时，每期可以分多次收款，即，允许一期先收一部分，后续再收另一部分，勾选后，借出款单中的【收款】操作去掉【本期已收完】的勾选。
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【业务收支中收款单自动复制上一条信息】
【业务收支中付款单自动复制上一条信息】

指【收支管理】--【收款录入】【付款录入】中，新增下一条单据时，【收款日期】、【付款方】、【资金账户】、【经手人】、【部门】、【备注一】、【备注二】这几项会默认为上一次单据的信息，不需要另外再重新选择。如下图：
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【借出计划设定时自动提前一天收款】
【借入计划设定时自动提前一天还款】

（【借入款单】【借出款单】一致，下面用【借出款单】中的示例）

指【借出款单】中，【分期付息-先息】最后一期本金收回时，提前一天（即：月初收息，最后的本金月底收）。
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【分期付息-后息】每期利息和本金都为月底收。
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【借出按日利率时收款日也计息】
【借入按日利率时还款日也计息】

  做借出/入款单，选择日利率算利息时，首尾两日都会算利息。例借1万元7天，收7天的利息；若不勾选这项，收6天的利息。

【隐藏基本信息编码栏位】

隐藏软件中的系统编码（此系统编码为软件自动生成，不可更改）。勾选后，【资金账户】【客户信息】【收入项目】【支出项目】【经手人】的编码一栏不显示。

【客户信息中显示多联系人信息】

勾选后，【客户信息】中，右上角可显示多种联系人信息，方便催款及联系。
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【自动打开收款提醒】【自动打开还款提醒】

勾选后，登录软件，自动弹出【借出管理】的收款提醒，和【借入管理】中的还款提醒。
数据备份与数据恢复

数据备份和数据恢复，是软件中非常重要的功能，软件在使用过程中，一定要经常备份数据，以防丢失。大熊家系列软件，有自动备份的功能，方便快速的备份最新数据，确保数据的安全性及稳定性。
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【数据备份】

【手动备份】每次自己操作备份，不操作，则无备份。先点击【选择路径】，选择数据要备份到哪个位置，并且命名备份文件，然后点击备份，会提示备份成功。
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【自动备份】系统自动备份文件，需要固定一个备份的路径。勾选前面的复选框，选择是【进入】或【退出】软件时进行备份，选择备份路径即可。
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【数据恢复】

选择之前备份的备份好了的文件，点击恢复，就把原来的数据全部导入到软件中了。
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清除数据及修改密码
【清除数据】
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清除数据需要输入验证吗，以防误清除。也可保存【基本设置】里的基础信息，包括客户信息、资金账户、部门信息、收入项目、支出项目、业务员、操作员。若定制了【短信发送】功能，也可删除短信发送记录。
【修改密码】
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修改当前操作员的密码。修改原密码（原密码为空）时，【原密码】栏不需输入任何字符，只需输入新密码。

QQ: 986900170  电话:0755-83152004 13169923691

